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Znak postepowania: A0.262.46.2025 Krakdw, dnia 14.08.2025 r.
TYTUL ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustug konsultacyjno-doradczych wspierajacych realizacje dziatan
zwigzanych z rozwojem spotecznosci energetycznych, w gminach Metropolii
Krakowskiej, w ramach realizacji projektu COMANAGE.

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska (SMK) poszukuje w ramach zamodwienia nie
przekraczajgcego rownowartosci kwoty 130 000.000 ztotych netto na podstawie Regulaminu
postepowania w sprawie udzielania przez Stowarzyszenie Metropolia Krakowska zamowieri
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto wskazanej w art. 2
ust, 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowieri publicznych (stanowigcego zatgcznik do uchwaty
nr 6/2023 Zarzadu Stowarzyszenia Metropolia Krakowska z dnia 29 sierpnia 2023 r.)
wykonawcy ustugi pn.: Swiadczenie ustug konsultacyjno-doradczych wspierajacych
realizacje dzialan zwigzanych z rozwojem spolecznosci energetycznych,
w gminach Metropolii Krakowskiej, w ramach realizacji projektu COMANAGE
w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 10 pazdziernika 2025 r.

I. ZAMAWIAJACY:

1. Adres:

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska
ul. Reymonta 20, 30-059 Krakow

NIP 6762477784

KRS 0000514292

2. Dane kontaktowe, godziny urzedowania:

Nr tel.: 12 341 85 12
e-mail: biuro@metropoliakrakowska.pl
godziny urzedowania: pn.— pt.: 7:30-15:30

3. Strona internetowa Zamawiajacego:

http://metropoliakrakowska.pl/

https://bip.malopolska.pl/metropoliakrakowska

4. Nazwy i kody stosowane we Wspodlnym Stowniku Zamoéwien:

71314300-5 Ustugi doradcze w zakresie wydajnosci energetycznej

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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II. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug konsultacyjno-doradczych wspierajacych
realizacje dziatan zwigzanych z rozwojem spotecznosci energetycznych, w gminach
Metropolii Krakowskiej, w ramach realizacji projektu COMANAGE. Wiecej informacji
o0 projekcie na stronie https://metropoliakrakowska.pl/projekty/comanage.

2. Zakres ustug, o ktérych mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci:

1) Wykonanie analiz optacalnosci utworzenia spotecznosci energetycznej dla pieciu
indywidualnych gmin Metropolii Krakowskiej, uwzgledniajgcych aspekty ekonomiczne,
techniczne oraz prawne. Analizy zostang wykonane na podstawie danych zebranych od
gmin przez Wykonawce. Wyniki analiz, w formie opracowanych dokumentéw w formacie
.docx i .pdf, z ewentualnymi zatgcznikami w formacie .docx, .xIsx lub .pptx, powinny
zawiera¢ wnioski oraz rekomendacje dziatan dla poszczegdinych gmin.

2) Przeprowadzenie indywidualnych warsztatéw dla gmin, dla ktorych opracowano
analizy, majacych na celu zaprezentowanie wynikéw przeprowadzonej analizy i
wynikajacych z niej rekomendagiji, a takze dyskusje kolejnych krokdw do realizacji przez
gmine. Warsztaty powinny zawiera¢ rowniez czeS¢ merytoryczng z zakresu tworzenia,
funkcjonowania i rozwoju spoétdzielni energetycznych i klastrow energii. Czas trwania
jednych warsztatdéw szacuje sie na 3-4 h.

3) Aktualizacje dokumentéw przygotowanych w ramach projektu COMANAGE
dedykowanych spotdzielniom energetycznym oraz materiatdw  szkoleniowych
(prezentacje w programie Power Point), z uwzglednieniem m.in. zmian w przepisach
prawnych oraz nowe rozwigzania technologiczne. Lista dokumentéw do aktualizacji
znajduje sie w Zatgczniku nr 1 wraz z linkiem do folderu, w ktérym udostepniono
materiaty.

4) Stworzenie szablonu dokumentéw niezbednych do prawidtowego funkcjonowania
klastrow energii (m.in. regulamin rady klastra energii, uchwata rady klastra, umowa
klastra, deklaracja cztonkowska) dostosowanych do lokalnych uwarunkowan oraz do
obowigzujacych norm prawnych na wzdr dokumentéw stworzonych w ramach projektu
~Rozwdj energetyki rozproszonej w klastrach energii (KlastER)”. Dokumenty do
zapoznania sie, s dostepne na stronie: https://www.er.agh.edu.pl/projekt-
klaster/raporty-publikacje/#Dokumenty

5) Przedstawienie oraz podsumowanie przeprowadzonych analiz, wraz z prezentacjg
wnioskéw i rekomendacji, podczas Forum Energii i Jakosci Powietrza w dniu
09.10.2025r.

3. Zamawiajgcy przewiduje, ze w ciggu jednego miesigca liczba przepracowanych godzin
bedzie oscylowa¢ w okolicach 50 godzin zegarowych, z zatozeniem, ze ilos¢ ta
w przypadku pojedynczych miesiecy moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu),
w sytuacji wystgpienia okresu zwiekszonego Ilub zmniejszonego natezenia pracy
Stowarzyszenia Metropolia Krakowska, z zastrzezeniem, ze liczba godzin
wypracowanych w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy tacznie 100
godzin zegarowych.

4. Inne wymagania i elementy przedmiotu zamowienia:
1) Ustugi konsultacyjno-doradcze, o ktérych mowa w ust. 1 bedg $wiadczone, w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, w formie: ustnej lub pisemnej, drogg telefoniczng,
z wykorzystaniem elektronicznych platform komunikacyjnych, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub poprzez bezposrednie uczestnictwo w spotkaniach. Wykonawca bedzie

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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$wiadczyt ustugi w siedzibie Zamawiajgcego lub w innych uzgodnionych miejscach, gdy
bedzie to uzasadnione koniecznoscig, rodzajem, badz charakterem czynnosci.

2) Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy potrzebe $wiadczenia ustug, informujgc go o tym
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, a w takim przypadku strony
ustalg kazdorazowo forme, miejsce i czas Swiadczenia ustug doradczych,
z tym ze wsprawach okresSlonych jako istotne Wykonawca zobowigzany bedzie do
udzielenia odpowiedzi w terminie do 3 dni roboczych, a w sprawach pilnych
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, jednak w czasie nie krotszym niz 24
godziny od zgtoszenia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji opracowanego materiatu (w formacie
.docx i .pdf) i zgtoszenia koniecznosci korekty, a Wykonawca zobowigzuje sie, iz naniesie
poprawki w uzgodnionym terminie, nie pozniej jednak niz w ciggu 14 dni od zgtoszenia
ich przez Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy przewiduje, iz osobami uprawnionymi do zgtaszania $wiadczenia ustug
beda pracownicy Biura SMK, a ich imienne zestawienie bedzie stanowito zatgcznik do
umowy.

5. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobligowany bedzie do:

1) prowadzenia biezacych konsultacji i udzielania porad oraz odpowiedzi na pytania
Zamawiajgcego;

2) aktywnego udziatu w spotkaniach z przedstawicielami gmin Metropolii Krakowskiej i/lub
adekwatnymi interesariuszami;

3) opracowania analiz, materiatdbw lub czeSci materiatdbw w  uzgodnionych
z Zamawiajgcym zakresach;

4) pozostawania do dyspozycji Zamawiajgcego do kontaktu w formie telefonicznej lub
mailowej, lub z wykorzystaniem elektronicznych platform komunikacyjnych, od
poniedziatku do pigtku w godzinach dziatania SMK, tj. od godz. 7:30 do 15:30;

5) prowadzenia rejestru ustug stanowigcego podstawe do wystawienia czeSciowych
protokotdw odbioru wykonanych prac.

6. Z chwilg dostarczenia jakiejkolwiek czesci przedmiotu zamdwienia w dowolny sposdb,
Wykonawca przenosi w catosci na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do
dostarczonej czeSci przedmiotu zamodwienia, bez ograniczen czasowych i terytorialnych.
Wraz z prawami majatkowymi Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego rowniez prawo do
wytgcznego wykonywania autorskich praw zaleznych. Zamawiajgcy nabywa réwniez
wiasno$¢ nosnikdw, na ktdrych zapisany bedzie przedmiot zamdwienia. Dotyczy to
wszelkich materiatdw, ktore zostang wytworzone w trakcie realizacji przedmiotu
zamodwienia i bedg przekazywane na biezgco Zamawiajgcemu. Szczegdtowe ustalenia w tym
zakresie zostang okreslone w umowie.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy (osoby fizyczne, prawne a takze

jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej i ich konsorcja), ktdrzy spetniaja
tacznie nastepujgce warunki:

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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1. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Potwierdzeniem spetnienia warunku jest oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik
nr 3).

2. Posiadajg niezbedng wiedze oraz potencjat techniczny w celu wykonania niniejszego
zamodwienia:

Wykonawca posiada samodzielnie, a w przypadku konsorcjow tacznie, wszystkie
kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie gospodarowania energig, efektywnosci
energetycznej oraz funkcjonowania spotecznosci energetycznych wymagane do
prawidtowego wykonania zamdwienia, tj.: Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy,
w tym okresie, opracowat jako autor lub wspétautor minimum dwa dokumenty w zakresie
gospodarowania energig z nastepujacych: strategia, analiza, ekspertyza, rekomendacja,
poradnik, plan dziatania, koncepcja funkcjonowania klastra energii lub spotdzielni
energetycznej.

Potwierdzeniem speinienia warunku bedzie oswiadczenie Wykonawcy wraz

z wykazem wykonanych przez Wykonawce ustug (zatacznik nr 4).

W przypadku konsorcjum oswiadczenie dotyczace w/w warunkéw sktada odpowiednio
Cztonek Konsorcjum, ktory wykazuje spetnienie tego warunku.

3. Dysponujg lub bedg dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia, ktore bedgq uczestniczyé w realizacji przedmiotowego zamdwienia,
tj. dysponuje osobg, ktdra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, co najmniej dwukrotnie
$wiadczyta ustugi konsultacyjno-doradcze na poziomie lokalnym, ponadlokalnym Iub
regionalnym w zakresie efektywnosci energetycznej lub funkcjonowania spotecznosci
energetycznych.

Potwierdzeniem spetlnienia warunku jest oswiadczenie Wykonawcy wraz
z wykazem os6b (zatacznik nr 5).

4. Wszystkie osoby wskazane przez Wykonawce, ktdre tgcznie posiadajg kwalifikacje
i doswiadczenie wymienione w ust. 1 pkt 2) i 3), bedg zobowigzane do uczestniczenia
w realizacji Zaméwienia. Osoba/osoby wskazana/wskazane przez Wykonawce bedzie/beda
wpisana/wpisane do umowy. Osoba/osoby ta/te bedzie/bedgq musiata/musiaty wykonywac
przewidziane dla niej czynnosci osobiscie. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany tej/tych
osoby/oséb, za wyjagtkiem sytuacji, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody (nie do
usuniecia), aby osoba/osoby wskazana/wskazane do realizacji zamodwienia mogta/mogty
wypehi¢ obowigzki osobiscie wynikajgce z umowy osobiscie. W przypadku wystgpienia
przeszkdd w ich wykonywaniu Wykonawca niezwtocznie zapewni na swdj koszt zastepstwo
przez osobe o co najmniej rownorzednych kwalifikacjach i doswiadczeniu. Ustanowienie
zastepcy wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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5. Jezeli Wykonawca bedzie postugiwat sie podwykonawcami Ilub osobami trzecimi,
a takze pracownikami, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zobowigzan przez te podmioty, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

6. Na ewentualne wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi dowody okreslajgce czy
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s referencje, poSwiadczenia badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane.

IV. KRYTERIA OCENY OFERTY, INFORMACIE O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY
ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE
DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Sposréd ofert ztozonych przez Wykonawcow, a spetniajgcych warunki  podane
W niniejszym zapytaniu, zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta przy uwzglednieniu
nastepujgcego kryterium:

Cena (C) — znaczenie 100%
Punktowa ocena C dokonana bedzie na podstawie wzoru:

C = Cn/Csx 100 x 100%, przy czym 1 pkt odpowiada 1%
C - liczba punktéw badanej oferty
Cn - cena najnizsza za wykonanie cato$ci zamowienia spo$rod waznych ofert z VAT,;

Cs - cena oferty badanej za wykonanie catosci zamdwienia sposrod waznych ofert
Z VAT;

2. ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry uzyska najwiekszg liczbe punktéow (C).

3. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnosScig do dwdch miejsc po przecinku, a
zaokraglenia — zgodnie z zasadami matematycznymi.

4. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zastrzega sie,
ze Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaC cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

* Cena brutto [zt] stanowi sume za: Swiadczenie ustug konsultacyjno-doradczych
w przeliczeniu na 1 roboczogodzine (60 minut) x 100 - maksymalna liczba godzin (wartos¢
ceny brutto).

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.

6. W przypadku zlozenia przez wykonawcow ceny oferty za Przedmiot zamdwienia oraz
dokumentéow, w ktérych jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych,
zamawiajqcy przeliczy te kwoty na ztote polskie wedtug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujgcego w dniu zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu. Jezeli w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu, Narodowy Bank Polski nie publikuje Sredniego kursu

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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waluty, za podstawe przeliczenia przyjmie sie $redni kurs waluty publikowany pierwszego
dnia po dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu.

V. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT ORAZ INNE INFORMACIE
DOTYCZACE OFERTY

1. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, nastepnie
wydrukowang, podpisang przez osobe/y upowazniong/e do sktadania oswiadczen woli w
imieniu  Wykonawcy, zeskanowang Iub podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym, przesta¢ do dnia 22.08.2025
r., za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: biuro@metropoliakrakowska.pl.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do sktadania osSwiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisujg osoby, ktdrych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentdw rejestrowych, wymaga sie, aby Wykonawca
dofaczyt do oferty petnomocnictwo do podpisania oferty.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, obejmujaca realizacje catego przedmiotu
zamoOwienia.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych
zasad, jak sktadana oferta.

6. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofac sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzenie zmian).

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

8. Oferty czeSciowe zostang odrzucone.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Oferty wariantowe zostang odrzucone.

11. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uzna sie za odrzucong.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztdw z tytutu udziatu w niniejszym postepowaniu.

VI. TERMIN I WARUNKI REALIZACII UMOWY

1. Termin realizacji zamdwienia — od dnia podpisania umowy do 10.10.2025 r. lub do
wyczerpania kwoty umownej, w przypadku gdy realizacja catosci oszacowanych godzin
nastapi przed wskazang data.

2. Zamawiajgcy zastrzegda, iz niezaleznie od tresci ust. 1 powyzej Wykonawca w ramach
wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu zamowienia jest zobowigzany do
przedstawienia oraz podsumowania przeprowadzonych analiz wraz z prezentacjg
wnioskéw i rekomendacji w trakcie Forum Energii i Jakosci Powietrza w terminie
okreslonym w ust. 3 pkt 4) ponize;j.

3. Szczego6towe terminy realizacji ustug:

1) do 26 wrzesnia 2025 r. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu opracowane
analizy, o ktérych mowa w rozdziale II, ust. 2 pkt 1).

2) do 26 wrzesnia 2025 r. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu opracowane
dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale II, ust. 2 pkt 3) oraz pkt 4).

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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3) do 30 wrzesnia 2025 r. Wykonawca zrealizuje indywidualne warsztaty, o ktdrych
mowa w rozdziale II, ust. 2 pkt 2).

4) w dniu 9 pazdziernika Wykonawca wezmie udziat w Forum Energii i Jakosci
Powietrza, o ktérym mowa w rozdziale II, ust. 2 pkt 5).

2. Umowa bedzie miata charakter ramowy. Wykonawca nie bedzie miat roszczenia

0 zaptate za niezrealizowane ustugi, o ktdrych mowa w Rozdziale II, ust. 1.

Rozliczanie nastagpi w cyklach miesiecznych.

4. Liczba faktycznie zrealizowanego $wiadczenia bedzie raportowana w comiesiecznych
zestawieniach, sporzadzanych na podstawie rejestru ustug, o ktérym mowa
w Rozdziale II ust. 5 pkt 5).

5. Za wykonanie przedmiotu zamdéwienia Wykonawca, na podstawie czeSciowych protokotow
odbioru wykonanych prac, otrzyma wynagrodzenie odpowiadajgce liczbie
przepracowanych godzin w 1-miesiecznym okresie rozliczeniowym.

6. Maksymalny czas jaki zastrzega Zamawiajgcy to 100 godzin zegarowych w okresie
trwania umowy, $rednio 50 h miesiecznie, z zatozeniem, ze ilo$¢ ta w przypadku
pojedynczych miesiecy moze ulec zmianie w uzgodnieniu z Wykonawca.

7. Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wynagrodzenie zostanie zaptacone Wykonawcy z
dotu, po kazdym miesigcu wg wykonanych ustug konsultacyjno-doradczych i wsparcia
eksperckiego, na podstawie czeSciowych protokotdw odbioru bez usterek, podpisanych
przez Zamawiajgcego, w 1-miesiecznym okresie rozliczeniowym.

8. Podstawg wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce bedzie zaakceptowany przez
Dyrektora Biura Stowarzyszenia Metropolia Krakowska (lub osobe wskazang przez
Dyrektora Biura), protokdt zdawczo-odbiorczy przedmiotu zamdwienia.

9. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury w terminie do 7 dni od dnia potwierdzenia przez
Zamawiajgcego poprawnosci protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia.

10. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze i widniejagcy w wykazie podatnikéw VAT opublikowanym przez Ministerstwo
Finansow, z zastrzezeniem, ze:

1) w przypadku, jesli w wykazie podatnikdw VAT nie ujawniono zadnego rachunku
bankowego Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo wstrzymac sie ze spetnieniem
$wiadczen do czasu ujawnienia rachunku bankowego w rzeczonym wykazie;

2) w przypadku, jesli rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze VAT nie
jest ujawniony w rzeczonym wykazie, Zamawiajgcy spetni $wiadczenie na widniejgcy
w wykazie rachunek bankowy Wykonawcy;

3) okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego
w wykazie podatnikow VAT i poinformowania o tym Zamawiajgcego nie jest traktowany
jako opdznienie Zamawiajgcego w zaptacie naleznego wynagrodzenia i w takim
przypadku nie bedg naliczane za ten okres odsetki za opdznienie;

4) w przypadku Wykonawcow nie bedacych ptatnikami VAT zaptata wynagrodzenia
nastepuje na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na rachunku.

11. Z zastrzezeniem ust. 10 powyzej, termin ptatnosci wynosi 14 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku/faktury do siedziby Zamawiajgcego.
Za date zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

12. Cena jednostkowa za $wiadczenie ustugi pozostaje niezmienna przez caty okres trwania
umowy, bez wzgledu na ewentualng zmiane bazy cenowej (podatki, ptace, itp.), zmiane
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zakresu czy tez termindw wykonania ustugi oraz wszelkich innych elementdw wyjsciowych
stuzacych do kalkulacji ceny $wiadczenia ustugi.

13. Ewentualne kary umowne okresla sie w umowie.

14. W sprawach nieuregulowanych bedg stosowane przepisy Kodeksu cywilnego.

VII. LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH oD
WYKONAWCY

1. Formularz oferty — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.
Pelnomocnictwo (Upowaznienie) do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w przypadku, gdy nie wynika ono z wpisu do
KRS, CEIDG lub innego rejestru.

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub reprezentowania i zawarcia
umowy - w przypadku podmiotdéw wystepujgcych wspdinie.

4. Aktualne na dzien skiadania ofert os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw
wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale XII — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania.

5. Aktualne na dzien skiladania ofert oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale III — zgodnie
z zatagcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania.

6. Wykaz ustug - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania.

7. Wykaz osdb - zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego zapytania.

8. Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie RODO - zgodnie z zatacznikiem
nr 7 do niniejszego zapytania.

9. Zamawiajacy moze wezwac Wykonawcow, ktdrzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub
oSwiadczen badz zlozone dokumenty i/lub o$wiadczenia zawierajg braki, do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Czynno$¢ uzupetniania dokumentow i/lub
oSwiadczen jest czynnoscig jednokrotng. Uzupeinieniu nie podlega formularz
ofertowy.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca jest zobowigzany do podania w formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ceny netto, obowigzujacej stawki VAT [%] lub
podstawe prawng zwolnienia z VAT i cene brutto za 1 godzine $wiadczenia ustugi oraz
catkowitej ceny brutto realizacji przedmiotu zaméwienia obliczonej jako iloczyn ceny brutto
za 1hiilosci godzin.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych. Cena oferty ma
by¢ wyrazona w ztotych polskich.

3. Obowigzujgcg walutg w rozliczeniach miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag jest ztoty polski.

Cena nie moze byc¢ zerowa lub ujemna.

5. Catkowita cena brutto oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamdwienia wynikajgce wprost z dokumentacji zapytania ofertowego, jak
rowniez w nim nieujete, a bez ktorych nie mozna wykona¢ zaméwienia (m.in. koszty
wszelkich ustug przygotowawczych, materiatow biurowych, dojazdu na miegjsca

»
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warsztatdw, diet w podrézach stuzbowych, szkolen, nosnikow na ktorych zostanie
przekazany przedmiot zamodwienia, ewentualnego przeprowadzenia warsztatéw online,
koszty ewentualnych odszkodowan powstatych z winy Wykonawcy, koszty obstugi
w okresie gwarancji/rekojmi, jak rowniez koszty wszelkich podatkéw, sktadek, ubezpieczen
— w przypadku osoby fizycznej).

6. W przypadku zmiany stawki podatku VAT w toku realizacji umowy w sprawie niniejszego
zamodwienia, kwota wynagrodzenia netto zostanie powiekszona/pomniejszona o kwote
podatku VAT w stawce obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury. Zmiana stawki
podatku VAT nie wymaga zmiany Umowy.

7. Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ wszelkie rabaty, upusty oraz winna by¢ ceng
ostateczng brutto zawierajgcg podatek VAT.

8. Wszelkie wartosci okreslone w formularzu oferty oraz ostateczna cena oferty muszg by¢
liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, a zaokraglenia — zgodnie z zasadami
matematycznymi.

9. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienicC. Nie
prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

IX. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH

1. W celu unikniecia konfliktu interesbw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

2. Zamowienie nie moze zostac¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym.

3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegodlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa),
petieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym
pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
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X. INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO"”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administratorem podanych danych osobowych zawartych w ofercie oraz wszelkich innych
dokumentach skfadanych przez Wykonawce jest Stowarzyszenie Metropolia Krakowska z
siedzibg w Krakowie, ul. Reymonta 20, 30 - 059 Krakdw, wpisane do rejestru stowarzyszen
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych
zakladow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS:
0000514292, ktorego akta rejestrowe prowadzone sg przez Sad Rejonowy dla Krakowa —
Srodmiescia w Krakowie, XI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, tel.: +48
12 341 85 12, adres e-mail: biuro@metropoliakrakowska.pl.

2. Administrator wyznaczyt osobe petnigcg zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i
mozna sie z nig skontaktowac poprzez adres e-mail: biuro@metropoliakrakowska.pl oraz
nr tel. 12 34 18 570

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celach zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

2) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, tj. ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami zwigzanymi ze ztozeniem oferty.

4. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom
przetwarzajgcym je na nasze zlecenie organom lub podmiotom publicznym uprawnionym
do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sgdom, organom
$cigania lub instytucjom panstwowym, gdy wystapig z zgdaniem, w oparciu o stosowng
podstawe prawna.

5. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu, w jakim dane
sg przetwarzane. Okres, przez ktéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jest
obliczany w oparciu o nastepujace kryteria:

1) czasu obowigzywania umowy,

2) przepisy prawa, ktdre mogg nas obligowa¢ do przetwarzania danych przez okreslony
czas,

3) okres, ktéry jest niezbedny do obrony naszych intereséw.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
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4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdy podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 kolejnych dni kalendarzowych
poczawszy od dnia skladania ofert wilacznie. Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do
wykonawcow jednokrotnie o wydtuzenie tego okresu o kolejne 30 dni.

XII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY

1. Wykonawca podlega wykluczeniu, jezeli:
1) jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym,

2) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania na podstawie
przepisow art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zgodnie z ktoérymi z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3.

3) ztozyt nieprawdziwe oSwiadczenia w niniejszym postepowaniu,
4) nie spetnia warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu,

5) bez podania waznych powoddw nie stawit sie w wyznaczonym terminie na podpisanie
umowy.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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3. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkdw udziatu w postepowaniu,
3) zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,
4) oferta nie zostata podpisana przez upowazniong/e osobe/y do reprezentowania
wykonawcy/cow,
5) jest ofertg czeSciowa,
6) jest ofertg wariantowa.

XIII. ZMIANY ,TREéCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO, UDZIELANIE
WYJASNIEN

1. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

2. Wykonawcy mogg zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
pocztg elektroniczng (na adres: biuro@metropoliakrakowska.pl). Wskazane jest
przekazywanie wnioskdw o wyjasnienie (pytan), zwilaszcza przy wiekszej ich objetosci,
pocztg elektroniczng w postaci edytowalnej, tj. umozliwiajacej wpisanie wyjasnien
(odpowiedzi). Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien na zadane pytania jezeli wptyng one do Zamawiajgcego nie
pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Ewentualne przedtuzenie
terminu skfadania ofert, nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie tresci
zapytania.

4. Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia, bez ujawniania zrddfa zapytania zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreSlonych w projekcie umowy stanowigcym

Zalgcznik nr 6 do niniejszego zapytania z Wykonawca, ktéry:

1) ztozyt oferte odpowiadajgcg wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu;

2) przedtozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryterium oceny przyjetego
W niniejszym postepowaniu.

2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy wskazane przez Wykonawce
w formularzu ofertowym, jak rowniez o wszelkich ewentualnych dodatkowych
formalnosciach, jakie winny zosta¢ dopetnione w celu zawarcia umowy.

3. W przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia Wykonawcy,
ktorego oferta byfa sklasyfikowana jako druga w kolejnosci bez koniecznosci powtarzania
procedury zapytania ofertowego.

XV. POZOSTALE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢:

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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1) do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert;
3) odwotania postepowania do momentu ztozenia ofert bez podania przyczyny;
4) uniewaznienia postepowania, jesli:
a) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktdrg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, iz realizacja zamoéwienia nie lezy
W interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wszczynania
postepowania;
C) postepowanie obarczone jest wadg powodujaca, ze zawarta umowa bedzie sprzeczna
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,
d) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia.
2. W przypadkach, o ktérych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze.
3. Zamawiajagcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, o czym
niezwiocznie poinformuje Wykonawce.
4. W sprawach nie opisanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie odpowiednie przepisy prawa
polskiego.
5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XVI. DOPUSZCZALNE ZMIANY UMOWY

Dopuszczalne zmiany tresci zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian zostaty
okreSlone w § 16 projektu umowy — zatgcznik Nr 6 do niniejszego zapytania oraz
zamieszczone ponizej:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w nastepujgcych okolicznosciach:

1) zmiana termindw wykonania umowy:

a) sita wyzsza uniemozliwiajgca  wykonanie  przedmiotu umowy  zgodnie
z zapytaniem ofertowym. Za site wyzsza uwaza sie zdarzenie zewnetrzne, ktérego
skutkéw nie da sie przewidzie¢ ani im zapobiec i ma ono bezposrednio wptyw na
realizacje Przedmiotu umowy. W szczegdlnosci za site wyzszg bedzie sie uwazac
dziatanie przyrody, takie jak np.: huragan, trzesienie ziemi, powddz oraz inne
zdarzenia takie jak np.: wojna, zamieszki, strajk generalny, epidemie (z wyjgtkiem
strajkdw Wykonawcy), dziatania legislacyjne wiadz powodujgce niemoznos¢
wykonania umowy,

b) wprowadzenie zakazéw lub ograniczen w podrézowaniu, przekraczaniu granic przez
wiadze, w szczegdlnosci w zwigzku z wystgpieniem np. epidemii i ma ono
bezposrednio wptyw na realizacje Przedmiotu umowy,

c) dziatanie 0sdb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie prac, ktdre to dziatanie nie jest
konsekwencjg winy ktoérejkolwiek ze Stron, jednak nie dtuzej niz o okres trwania
przeszkody uniemozliwiajgcej wykonywanie Przedmiotu umowy w terminie pierwotnie
ustalonym,

d) zmiany bedace nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajacego,
w szczegolnosci wstrzymanie prac projektowych przez Zamawiajgcego lub rezygnacje
przez Zamawiajgcego z realizacji czesSci przedmiotu umowy z przyczyn od
Zamawiajgcego niezaleznych,

e) gdy zaistnieje inna okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, skutkujgca
niemozliwoscig wykonania lub nalezytego wykonania umowy  zgodnie
z warunkami okreslonymi pierwotnie.

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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2) zmiana wynagrodzenia umownego:
a) zmiana przepisow podatkowych w zakresie wystawiania faktur, powstawania
obowigzku podatkowego itp.;
b) konieczno$¢ wykonania ustug zamiennych lub zaméwien dodatkowych,
C) zmiana zakresu przedmiotu umowy w wyniku rezygnacji przez Zamawiajgcego
z realizacji czeSci przedmiotu umowy wraz ze zmniejszeniem wynagrodzenia
Wykonawcy.

2. Wszystkie powyzsze postanowienia zawarte w ust. 1 pkt 1) — 2) stanowig katalog zmian,
na ktdére Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

3. Strona wystepujgca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1. Wniosek
0 zmiane postanowien umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

4. Zmiana umowy moze nastgpi¢ wylgcznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

XVII. WYKONAWCY WYSTEPUJACY WSPOLNIE

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
a petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji — wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z partneréw — winno by¢ dotgczone do oferty.

2. Petnomocnictwo moze by¢ przediozone wytacznie w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej przez notariusza (kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
ustanowionego petnomocnika).

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego Petnomocnika.

4. Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego bedzie zadat
umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcdw zawierajgcg w swej treSci nastepujgce
postanowienia i zapisy:

1) sposdb reprezentacji wszystkich podmiotdw oraz upowaznienie jednego
z cztonkdw do koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy;

2) sposOb wspdtdziatania podmiotdw z okresleniem podziatu zadan w trakcie realizacji
zamowienia,

3) ustanowienie zasady odpowiedzialnosci solidarnej wykonawcow za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia, w tym wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

4) okres obowigzywania — co najmniej na czas nie krotszy niz czas trwania umowy
z Zamawiajacym,

5) doktadne okreslenie celu gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem przedmiot
zamowienia;

6) zapisy wykluczajgce mozliwoS¢ przenoszenia praw i obowigzkéw stron umowy bez
zgody pozostatych Wykonawcow;

7) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego;

8) wskazanie jednego rachunku bankowego, na ktdéry nastepowac bedg ptatnosci za
ustuge.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego ponosza
solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacje zamdwienia. Problematyke zobowigzan
solidarnych w zakresie nieuregulowanym przez umowe regulujg przepisy kodeksu
cywilnego.

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.
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XVIII. OTWARCIE I OCENA OFERT

Otwarcie i ocena ofert rozpocznie sie 25.08.2025 r.
XIX. INFORMACJA O ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA

Wykaz ztozonych ofert wraz z ich porédwnaniem i wyborem najkorzystniejszej zostanie
przestany pocztg elektroniczng do Wykonawcow, ktdrzy ztozg oferty na adresy e-mail podane
przez nich w formularzu ofertowym oraz opublikowane w BIP.

XX. ZALACZNIKI

Formularz ofertowy (Zat. nr 1).

Oswiadczenie dotyczacego podstaw wykluczenia (Zat. nr 2).
Oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu (Zat. nr 3).
Wykaz ustug (Zat. nr 4).

Wykaz os6b (Zat. nr 5).

Projekt umowy (Zat. nr 6).

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych (Zat. nr 7)

NounhrwWwN=

Opracowanie:
Stowarzyszenie Metropolia Krakowska, sierpien 2025 r.

Zamowienie wspoftfinansowane w ramach projektu Comanage.



